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Syfte med rutinen

Syftet dr att fa en jamlik och siaker hantering av hjilpmedel i samtliga verksamheter inom vard-
och ildreférvaltningen (VAF) i Boras stad. Rutinen ir ett stdd for personal som hanterar
medicintekniska produkter — Grundutrustning. I rutinen framgar de olika moment som ingar vid
hantering, vem som dr ansvarig samt vilken enhet som ska kontaktas. Lingst bak i rutinen finns
aktuella kontaktuppgifter.

Fortydligande av begrepp

Medicinteknisk produkt

En medicinteknisk produkt anvinds for att pavisa, forebygga, Overvaka, behandla eller lindra en
sjukdom. Om produkten dr medicinteknisk eller ej styrs av tillverkarens avsikt med den. Alla
medicintekniska produkter har en CE-mirkning. Om produkten saknar CE-mirkning,
omkonstruerats eller ska anvindas pa annat sitt dn vad tillverkaren avsett ska produkten, enligt
Socialstyrelsens bestimmelser, genomga en utredning.

Grundutrustning

Vird- och omsorgsboende, korttidsboende och dagverksamhet ska ha medicintekniska produkter
1 grundutrustning som gor att miljon motsvarar behoven hos de personer som vistas dir.
Hjilpmedlen ska utan omfattande individuella anpassningar kunna anvindas av de flesta personer
som vistas pa enheten. I Boras stad regleras lokala 6verenskommelser gillande grundutrustning i
”VAF Grundutrustning 6verenskommelse”, se refererat dokument RUT-8592.
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Personligt forskrivna hjalpmedel

Personliga hjilpmedel férskrivs av arbetsterapeut, fysioterapeut eller sjukskoterska. Pa vard- och
omsorgsboende, korttidsboende och dagverksamhet forskrivs produkterna nir grundutrustning
inte uppfyller det individuella behovet f6r en person som vistas dir. Det ér legitimerad personal
som bedémer nir ett personligt hjalpmedel ska forskrivas.

Fortydligande av markningar

CE-markning

Visar att hjalpmedlet uppfyller kraven f6r medicinteknisk produkt. Pa etiketten finns bland annat
serienummer och tillverkningsdatum. Det ir tillverkaren som marker upp produkten. Personligt
forskrivna hjilpmedel och hjilpmedel 1 grundutrustning ska vara CE-miirkta.

C€

Boras stad markning )
Visar att hjilpmedlet ingar 1 grundutrustning inom VAF. Det ar hjdlpmedelsombud som mirker
upp produkten.

[ BORAS STAD
6007

Individmarkning

Visar att hjilpmedlet hyrs fran Leverantor av hjilpmedel i Vistra gotalandsregionen
(Hjilpmedelscentralen). Oftast ar det personligt forskrivna hjilpmedel som hyrs, men dven
grundutrustning kan i enstaka fall hyras. Det dr Hjilpmedelscentralen som mairker upp
produkten.

GU-markning
Visar att hjilpmedlet dr ink6pt grundutrustning. Det dr Hjdlpmedelscentralen som mirker upp
produkten.
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M-nummer
Etikett med M- f6ljt av sex siffror visar att Medicinsk teknik SAS Boras (MTS) har eller har haft

hjilpmedlet inlagt i sitt I'T-system. Denna markning ska finnas pa vira lyftar.

Hantering av grundutrustning

Inkop

Enhetschef pa varje enhet, eller av denne annan utsedd person, ansvarar for att kdpa in
grundutrustning till enheten utifrin behov. I rutinen ”VAF Grundutrustning éverenskommelse”
framgar vilka hjilpmedel som ingér i grundutrustning, se refererat dokument RUT-8592. Vid
oklarhet om hjalpmedlet ska personférskrivas kontaktas legitimerad personal.

Grundutrustning ska enligt gillande avtal bestillas frin Hjidlpmedelscentralen och 1 f6rsta hand
alltid kopas. I enstaka fall kan grundutrustning hyras, exempelvis vid tillfilliga behov eller vid
stort slitage. Det ska da hyras under en kortare period och aterlimnas nir behovet upphor. Varje
enhet har ett eget kundnummer som uppges vid bestillning.

Information vid bestillning av Grundutrustning - Leverantor av Hjdlpmedel i Vistra
Gotalandsregionen (vgregion.se)

Information om gillande sortiment och artikelnummer finns uppdelat per produktomrade i
sortimentsoversikter. De hjalpmedel som gir att képa som grundutrustning ar gulmarkerade,
“produkter i sortiment, enligt nuvarande upphandlingsavtal”. Vid behov av ridgivning gillande
val av produkt och artikelnummer ska legitimerad personal vara behjilplig.

Sortimentséversikter - Leverantor av Hidlpmedel 1 Vistra Gétalandsregionen

Vid ink6p av tak- och mobil lyft ska ansvarig enhetschef, eller av denne annan utsedd person,
skicka uppgifter till MTS. Uppgifter som ska skickas ér féljande; tillverkare, modell, serienummer,
GU-nummer, tillverkningsar och inképsdatum. Vid nyinkop ska dessa uppgifter framga i det
material som medféljer fran leverantor. Niar MTS far uppgifter om lyften liggs den in i deras I'T-
system och kommer per automatik att besiktigas arligen.

Ankomstkontroll

Innan en nyinképt produkt far borja anvindas ansvarar enhetschef for att en ankomstkontroll
utfors. Vid ankomstkontroll kontrolleras sikerhet, funktion och prestanda. Produkten ska vara
oskadd och komplett, inklusive bruksanvisning. Samtliga funktioner, enligt leverantorens
bruksanvisning, ska fungera. Vid behov bestills kontrollen via MTS. Vid eventuella anmirkningar
ska dessa dtgirdas innan produkten fir borja anvindas. Det ér viktigt att all personal som ska
anvinda hjilpmedlet har kunskap om hur det ska skotas och anvindas pa ett sakert sitt.


https://service.vgregion.se/hjalpmedel/vardgivare/vara-tjanster/grundutrustning/viktig-information-vid-bestallning-av-grundutrustning/
https://service.vgregion.se/hjalpmedel/vardgivare/vara-tjanster/grundutrustning/viktig-information-vid-bestallning-av-grundutrustning/
https://service.vgregion.se/hjalpmedel/vardgivare/vara-tjanster/sortiment/sortimentsoversikter2/
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Uppmarkning samt registrering i VIVA hjalpmedelslager

Hjalpmedelsombuden i samarbete med samordnare ansvarar for att marka upp grundutrustning
med Boris stad etikett. Pa varje enhet har samordnare, eller av enhetschef annan utsedd person,
fatt utbildning i hur hjalpmedel registreras i I'T-systemet VIVA hjilpmedelslager. Vid behov av
Boras stad etiketter kontaktas hjilpmedelssamordnare. I dagsldget mirker vi inte upp tillbehor,
madrasser och hjalpmedel av textil.

Forrad

Grundutrustningsforrad ska finnas pa varje enhet. Det ska ha ett system for att kunna spara var
pé enheten ett hjalpmedel finns. Mall kan anvindas for registrering vid uttag fran férrad, se
refererat dokument MALL-10576. Grundutrustning kan variera i antal beroende pa behovet hos
de personer som vistas pa enheten.

Anvéandning

Nir ett hjilpmedel frin grundutrustning botjar anvindas ska arbetsterapeut och/eller
fysioterapeut kontaktas omgaende genom ett meddelande 1 VIVA. Nir ett hjdlpmedel tas i
bruk innebir det ett férandrat hilsotillstind hos brukaren. Det behéver legitimerad personal fa
kinnedom om foOr att kunna géra en bedomning om fortsatt rehabiliteringsbehov.

Nir personal lanar ett hjdlpmedel fran forrad ska det registreras for att kunna spara pa till vilken
avdelning hjalpmedlet finns, se refererat dokument MALL-10576. Det ir viktigt att personal som
tar ett hjalpmedel i bruk vet hur det ska monteras och anvindas pa ett siakert satt.
Hjalpmedelsombud ska iordningstilla sa att bruksanvisningar, instruktioner och skotselrad for de
medicintekniska produkter som finns pa enheten dr samlade, uppdaterade och tillgangliga for all
personal. Produkten ska monteras, anvindas, rengéras och underhillas enligt information frin
leverantor eller tillverkare. Information kring hur hjilpmedel ska rengoras finns 1 vairdhandboken.

Rengéring - Virdhandboken

Besiktning/kontroll

Besiktning/kontroll ska utféras enligt tillverkarens- eller leverantrens rekommendationer. Se
tabell 1 for rutiner och ansvar kring kontroll/besiktning av grundutrustning. Hjilpmedelsombud
kan anvinda checklista som st6d vid kontroll av grundutrustning, se refererat dokument CHK-
10544.

Tabell 1 visar ansvar och tidsintervall for besiktning/kontroll av grundutrustning.

Vardarsing | Tak- och mobila | Akutlyftsele Ovriga
lyftar hjilpmedel
H] ﬁlpmedelsombud Kontrolleras med | Kontrolleras
intervall pA max 6 | med intervall
mén enligt pa max 12
checklista. man.



https://www.vardhandboken.se/vard-och-behandling/hjalpmedel/hjalpmedel-vid-fysiska-funktionsnedsattningar/rengoring/
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Medicinsk teknik Besiktigning utfors med
(MTS) intervall pa 1 ar. Nya

lyftar ska registreras hos
MTS, for mer info se
rubrik Hantering - Inkép.

Vaktmastare med Forebyggande

utbildning underhall utfors
med intervall pa

2 ar.

Trasigt hjalpmedel

Ett trasigt eller slitet hjalpmedel ska inte anvindas. Det ska omgaende stillas undan och markas
upp som trasigt. Enhetschef ska kontaktas for beslut om hjilpmedlet ska repareras eller kasseras
samt om det finns behov av nyinkép. Enhetschef, eller av denne annan utsedd person, ansvarar
for att ett trasigt hjalpmedel som ska repareras anmils enligt tabell 2. Om hjilpmedlet 4r max 2 ar
gammalt kan garantin fortfarande gilla. Kontakta da Hjalpmedelscentralen for vigledning.

Tabell 2 visar vilken enhet som ska kontaktas f6r underhall och reparation.

Hjilpmedel Enhet som kontaktas f6r underhall och reparation
Tak- och mobila lyftar Medicinsk teknik SAS (MTS)

Virdarsingar Vaktmastare

Medicinsk grundutrustning Medicinsk teknik SAS (MTS)

Ovriga hjilpmedel Hjalpmedelscentralen

Hyrda hjilpmedel Hjilpmedelscentralen

Avvikelse

Om det sker en olycka eller hindelse med risk f6r patientskada dir en medicinteknisk produkt
varit inblandad sa ska en avvikelse registreras i VIVA HSL 6vrigt. Avvikelsen registreras av den
personal som ir med vid olyckan eller uppmirksammar att den har intraffat. Om produkten gatt
sonder eller orsakat skada ska den tas ur bruk och mirkas upp i vintan pa utredning. Utredningen
pabotjas efter att avvikelsen i VIVA mottagits.

Lan
Vid behov av att lana ett hjdlpmedel ansvarar varje enhet for att ta kontakt med varandra. I VIVA
hjalpmedelslager framgar vilka produkter som finns pa varje enhet.

Behovet upphor
Nir behovet av grundutrustning upphor ska hjilpmedlet kontrolleras, rengoras och stillas ater i
torrad. Hyrda hjilpmedel ska reng6ras och skickas ater till Hjalpmedelscentralen.
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Skrotning

Om ett kopt hjilpmedel 1 grundutrustning inte ar funktionsdugligt och inte gar att reparera ska
det skrotas snarast. Skrotning innebdr att hjalpmedlet tas ur bruk och att det inte férvaras i
grundutrustningsforradet. Alla méirkningar pd hjalpmedlet ska tas bort. Hjilpmedlet kan antingen
limnas till atervinningscentralen eller skankas till vilgérenhet. Bestall transport fran
vaktmasteriet. Hyrda hjilpmedel ska skickas ater till Hjalpmedelscentralen.

Medel for grundutrustning (ekonomi)
Enhetschef f6r vard- och omsorgsboende, korttidsboende och dagverksamhet ansvarar f6r
kostnader som r6r grundutrustning.

Kontaktuppgifter

Medicinsk teknik SAS Boras (MTS)
Telefon: 033-616 30 00
E-post: mts.kundtjanst.sas@vgregion.se.

Leverantor av hjalpmedel i Vastra Gotalandsregionen (Hjdlpmedelscentralen)
Telefon: 010-473 80 80

E-post: info.hmc@vgregion.se

Kallhanvisning
Socialstyrelsens termbank

Socialstyrelsens foreskrifter om anvindning av medicintekniska produkter i halso- och sjukvarden
(HSLF-FS 2021:52)
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